	PRIPRAVOVANÉ AKTIVITY:
· Ochrana spotrebiteľov.
L: Ing. Michal Fáber
T: 22. september 2011
· Správne konanie v podmienkach obce, mesta.
L: JUDr. Marián Hoffmann, Phd.
T: 28. september 2011

· Novela zákonníka práce.
L: Ing. Pavol Kukučka.
T: 29. september 2011

· Novela zákona o matrikách.
L: Ing. Dagmar Albertová
T: október 2011

· Odmeňovanie zamestnancov pri výkone práce vo verejnom záujme.
L: Ing. Pavol Kukučka
T: október 2011

· Inventarizácia majetku a záväzkov a rozdielu  majetku a záväzkov k 31.12.2011. Pripravovaná novela zákona o rozpočtových pravidlách územnej samosprávy.
L: Ing. Terézia Urbanová
T: 13.10.2011

· Kompetencie obce, mesta v jednotlivých zložkách ŽP v zmysle platnej právnej úpravy.
L: JUDr. J. Tekeli
T: október 2011

· Daňové exekučné konanie.
L: JUDr I. Rudíková
T: október 2011

· Elektronické obstarávanie v podmienkach obce.
L: Ing. Vozár
T: október 2011

· Novela zákona o miestnych daniach a poplatku.
L: JUDr. L. Pagáčová, Ing. E. Račková
T: november 2011

· Zákon č. 563/2009 Z. z. o správe daní (daňový poriadok) účinný od 1.1.2012.
L: Ing. A. Gašparovičová
T: 24.11 2011

· Obnova dediny a starostlivosť o vidiecku krajinu a sídlo.
L: Ing. arch. Anna Kršáková
T: november 2011

· Účtovná závierka obce, PO, RO za rok 2011.
L: Ing. T. Urbanová
T: 13.12.2011

· Rozpočtové pravidlá územnej samosprávy a novela zákona č. 583/2004 Z. z. v znení neskorších predpisov
L: Ing T. Urbanová
T: spresníme po schválení novely zákona

· Novela stavebného zákona.
L: JUDr. H. Spišiaková
T: spresníme po schválení novely zákona
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Ešte nezverejňujete ????

zmluvy, objednávky, faktúry 
môžete zverejňovať na 
Vašom vlastnom webovom sídle,
· rýchlo
· jednoducho

· efektívne
· spoľahlivo
prostredníctvom služby Obecný portál, ktorú pre Vás pripravilo a prevádzkuje RVC-ZO, so sídlom v Štrbe
viac nájdete na www.obecny-portal.sk
Neváhajte nás kontaktovať:
Tel./fax 052 / 77 33 330

Mobil: 0905 699 073

Email: info@obecny-portal.sk
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Pozvánky, prípadne ďalšie 

informácie  nájdete aj na

www.rvc-strba.sk
	
	[image: image3.jpg]



RVC – združenie obcí,

so sídlom v Štrbe
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Vás srdečne pozýva na

odborný seminár

Novela zákona o archívoch a registratúrach 
účinná od 01.03.2011,


ktorý sa uskutoční dňa
20.09.2011
so začiatkom o 09.00 hod.

Mestský úrad

malá zasadačka
Poprad



	Cieľ:

· Oboznámiť účastníkov s novelou zákona č. 41/2011 Z. z. 
· Informovať ich o zákonom ustanovených povinnostiach pri účelnom spracúvaní, obehu a vyraďovaní dokumentov uložených na rôznych médiách (elektronický záznam verzus papierový nosič)
· Poskytnúť účastníkom všetky relevantné informácie v problematike správy registratúry a upriamiť ich pozornosť na dokument manažment.
Cieľová skupina:
· pre zamestnancov mestských a obecných úradov, poverených správou registratúry

· pre školy a školské organizácie, ktorých zriaďovateľom je samospráva 

· pre subjekty zriadené alebo riadené samosprávou, ktoré majú zabezpečovať správu registratúry, pravidelne pripravovať záznamy k vyraďovaciemu konaniu, spracúvať a ochraňovať archívne dokumenty 

1. Program:

2. Novela zákona o archívoch  a registratúrach č. 41/2001 Z. z. – informácia o úpravách zákona, nová metodika v oblasti správy registratúry vo verejnej správe 

3. Evidovanie a ukladanie písomností klasických a elektronických v zmysle novely zákona - elektronické dokumenty v praxi

4. Správa registratúry – zásady evidovania, tvorby, vybavovania, ochrany, využívania, a vyraďovania záznamov, ako aj personálne a materiálno – technické zabezpečenie týchto činností

5. Praktické rady a návody ako zvládať proces správy registratúrnych záznamov

6. Príprava dokumentov k vyraďovaciemu konaniu – kedy a za akých podmienok ich možno vyraďovať 

7. Zásady archívnej činnosti v organizáciách – ich povinnosti pri odovzdávaní archívnych dokumentov do príslušných štátnych archívov

8. Diskusia ku riešeniu problémov vyplývajúcich zo správy registratúrnych záznamov.

Lektor:  PhDr. Božena Malovcová - riaditeľka
                Ing. Marta Bednárová – pracovníčka

Lektorky zo Štátneho archívu v Levoči, pobočky v Poprade sú odborníčky v danej problematike.
	
	ORGANIZAČNÉ POKYNY

ÚČASTNÍCKY POPLATOK

· Účastnícky poplatok je vo výške 10 eur  za jedného účastníka členskej obce (platí aj pre všetky školy a školské zariadenia, soc. zariadenia a hlavných kontrolórov z nečlenských obcí).

· Účastnícky poplatok je vo výške 30 eur za jedného účastníka nečlenskej obce

V účastníckom poplatku sú zahrnuté náklady na organizačné a obsahové zabezpečenie seminára,  občerstvenie a pracovný materiál.

Účastnícky poplatok je stanovený dohodou v zmysle zákona č. 18/1996 Z. z. v znení neskorších predpisov. RVC nie je platcom DPH.

Naše IČO: 31 954 502
Naše DIČ: 2021202854
Pozvánka slúži ako daňový doklad.

Účastnícky poplatok žiadame poukázať na účet číslo 1601194001/5600  vedený v DEXIA banka Slovensko, a.s. Liptovský Hrádok, variabilný symbol 20092011
potvrdenie účasti na seminári môžete urobiť nasledovne

poštou na adresu

RVC-ZO, so sídlom v Štrbe

Scherfelova 6
058 01  Poprad

telefonicky na číslo

     052 / 77 33 330

     0905 680 651

e-mailom na adresu

rvc@weba.sk
a to najneskôr do 19.09.2011.


	
	Záväzná prihláška

Obec, organizácia.........................................

Počet osôb ...................................................

Potvrdzujem účasť na seminári dňa 20.09.2011
Dňa: ...................              Podpis: .......................

Poznámka: účastníkom bude doručený materiál e-mailom pred konaním seminára. Na doručenie je potrebné aby sme mali platné oficiálne emailové adresy organizácii. Prípadne zmeny adries nám prosím nahláste prostredníctvom emailu.
S T O R N O   P O D M I E N K Y

V prípade, ak sa prihlásený účastník nemôže zúčastniť na školení  je potrebné aby sa zo školenia odhlásil prostredníctvom e-mailu minimálne 24 hodín pred konaním školenia. V opačnom prípade je povinný zaplatiť plnú cenu školenia. Súhlas s týmito storno podmienkami potvrdzuje každý účastník prihlásením sa na predmetné školenie.  
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